
东南大学专利申请流程（国内、PCT、国外） 

为进一步满足师生在专利申请中的需求，对专利申请流程进行优化调整，具

体情况如下： 

一、专利申请流程 

（1）自 2023 年 7 月 5 日起，新专利申请系统（“科研创新服务平台”

（http://newky.seu.edu.cn/）-“专利成果”）正式上线试运行，具体使用流程

见附件 1。 

（2）即日起，原专利申请系统（“东南大学网上办事服务大厅”-“专利申

请”）停止发起新的专利申请，已发起的专利申请继续在原专利申请系统中完成。 

联系电话：52091406（周一、三、四）、83792319（周二、五）
联系邮箱：103009207@seu.edu.cn 

二、专利申请代理 

根据“2023 年东南大学科研院知识产权代理机构遴选项目公开招标”的招

标结果，共有 8家专利代理公司入围。 

入围代理公司名单为：南京苏高专利商标事务所（普通合伙）、南京经纬专

利商标代理有限公司、北京中济纬天专利代理有限公司、南京纵横知识产权代理

有限公司、武汉科皓知识产权代理事务所（特殊普通合伙）、上海科盛知识产权

代理有限公司、南京瑞弘专利商标事务所（普通合伙）、南京众联专利代理有限

公司。 

（1）国内专利申请代理：

国内专利申请代理由老师在入围的 8家代理公司中自由选择。 

（2）PCT 及国外专利申请代理：

由于 PCT 及国外专利申请代理受财政资金资助，根据国家采购相关法规，

PCT及国外专利申请代理按院系进行分包服务，各院系专利代理服务见下表： 

序号 代理公司 服务院系 

1 
南京苏高专利商标事务所 

（普通合伙） 
仪器科学与工程学院、自动化学院 

2 南京经纬专利商标代理有限公司 
信息科学与工程学院、人工智能学院、软件学

院 



3 北京中济纬天专利代理有限公司 
电气工程学院、物理学院、吴健雄学院、海外

教育学院、无锡校区 

4 南京纵横知识产权代理有限公司 电子科学与工程学院、集成电路学院 

5 
武汉科皓知识产权代理事务所 

（特殊普通合伙） 

机械工程学院、能源与环境学院、东南大学雷

恩研究生学院、东南大学—蒙纳士大学苏州联

合研究生院 

6 上海科盛知识产权代理有限公司 
土木工程学院、交通学院（含智能运输系统工

程研究中心） 

7 
南京瑞弘专利商标事务所 

（普通合伙） 

生物科学与医学工程学院、材料科学与工程学

院、化学化工学院、医学院、公共卫生学院、

生命科学与技术学院、中大医院 

8 南京众联专利代理有限公司 

建筑学院、数学学院、计算机科学与工程学

院、网络空间安全学院、人文社科类院系、机

关部处和其他 

三、专利资助政策 

根据学校《关于调整专利资助政策的通知》校发〔2023〕70 号文，学校于

2023年 4月 24 日起对专利资助政策作如下调整： 

（1）国内专利申请和授权，不资助不奖励。

（2）对东南大学为唯一申请人的 PCT 发明专利申请及国外发明专利申请，

申请费用学校资助一半（该政策支持美国专利、欧洲专利、日本专利）；国外专

利授权不奖励。 

科研院   

2023年 7月 4 日 

注：对于依托于GF项目产生的专利，需申报GF专利，可以联系先进技术与装备

院，联系电话52091170、52091184、83790587、83790552。



国内专利申请流程

老师登录“科研创新服务平台”
（http://newky.seu.edu.cn/）

选择“专利成果”-“专利申请”

选择“新增”，类型选择“国内专
利”

科研院初稿审核

发明人与代理人沟通，完成定稿

科研院定稿审核

发明人在“专利定稿”页面打印
“专利确认单”

结束

发明人收到代理公司发票（官
费、代理费）及官费代垫函后在
财务系统中预约报销，“专利确

认单”需做附件

（1）填写专利基本信息；
（2）选择代理公司及代理人；

（3）提交技术交底书，联合申请专利另
需提交前期科研合同或情况说明；

学院科研秘书审核

发明人进入“专利定稿”页面，提
交定稿

国知局下发审查意见，代理人与
发明人沟通后答复

结束

专利报销
专利申请
后续流程

代理人提交专利定稿至国知局

专利授权或驳回

（1）科研院初稿审核通过后一周内，由
代理人反馈发明人修改稿；

（2）科研院初稿审核通过后三周内，代
理人提交专利定稿至国知局；

注：科研院初稿审核通过时间可在专利
申请系统中查看。

按提示填写信息，提交申请

（1）国知局下发审查意见，代理人收到审
查意见一周内通知发明人；

（2）代理人与发明人沟通，由代理人进行
意见答复，其中一审意见应在两个月内答
复，二审及多审意见应在一个月内答复；

联系电话：
52091406、83792319



PCT国际阶段申请流程

老师登录“科研创新服务平台”
（http://newky.seu.edu.cn/）

选择“专利成果”-“专利申请”

选择“新增”，类型选择“PCT国
际”

科研院初稿审核

发明人与代理人沟通，完成定稿

科研院定稿审核

发明人在“专利定稿”页面打印
“专利确认单”

结束

发明人收到代理公司发票后在财
务系统中预约报销，“专利确认

单”需做附件

（1）确认专利基本信息；
（2）选择代理公司及代理人；
（3）提交国内专利受理通知书；

学院科研秘书审核

发明人进入“专利定稿”页面，提
交定稿

国知局下发检索报告

结束

专利报销
专利申请
后续流程

代理人提交专利定稿至国知局

按提示填写信息，提交申请

在可选专利列表中选择一件国内
专利

注：自国内专利申请之日（即申请日）
起12个月内可进行PCT申请

选择“专利成果”-“专利维护”

选择相关国内专利进行信息维护

联系电话：
52091406、83792319



国外专利：PCT进国家阶段申请流程

老师登录“科研创新服务平台”
（http://newky.seu.edu.cn/）

选择“专利成果”-“专利申请”

选择“新增”，类型选择“PCT国
家”

科研院初稿审核

发明人与代理人沟通，完成定稿

科研院定稿审核

发明人在“专利定稿”页面打印
“专利确认单”

结束

发明人收到代理公司发票后在财
务系统中预约报销，“专利确认

单”需做附件

(1)确认专利基本信息，选择国家;
(2)选择代理公司及代理人;

(3)提交PCT国际阶段的受理通知书和检
索报告;

学院科研秘书审核

发明人进入“专利定稿”页面，提
交定稿

专利报销
专利申请
后续流程

代理人提交专利定稿至国知局

按提示填写信息，提交申请

在可选专利列表中选择一件PCT
国际阶段专利

注：自国内发明专利申请之日 (即申请
日)起30个月内、且PCT专利申请之日

后，可进行pct国家阶段的申请

国知局下发审查意见，代理人与
发明人沟通后答复

结束

专利授权或驳回

联系电话：
52091406、83792319



国外专利：巴黎公约进国家申请流程

老师登录“科研创新服务平台”
（http://newky.seu.edu.cn/）

选择“专利成果”-“专利申请”

选择“新增”，类型选择“巴黎公
约”

科研院初稿审核

发明人与代理人沟通，完成定稿

科研院定稿审核

发明人在“专利定稿”页面打印
“专利确认单”

结束

发明人收到代理公司发票后在财
务系统中预约报销，“专利确认

单”需做附件

（1）确认专利基本信息，选择国家；
（2）选择代理公司及代理人；
（3）提交国内专利受理通知书；

学院科研秘书审核

发明人进入“专利定稿”页面，提
交定稿

专利报销
专利申请
后续流程

代理人提交专利定稿至国知局

按提示填写信息，提交申请

在可选专利列表中选择一件国内
专利

注：自国内专利申请之日 (即申请日)起
12个月内可通过巴黎公约申请国外专利

国知局下发审查意见，代理人与
发明人沟通后答复

结束

专利授权或驳回

联系电话：
52091406、83792319
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